POSTUP, KTORY MUSI OKRESNY URAD MARTIN DODRZIAVAT PRI
VYBAVOVANI VSETKYCH ZIADOSTi, NAVRHOV A INYCH PODANI,
VRATANE PRISLUSNYCH LEHOT, KTORE JE NUTNE DODRZAT

Postup pri spristuprfiovani informacii:

Ak ide o Ziadost podan( ustne, vyhotovi sa z nej formuladr o prijati Ustnej Ziadosti,
zaeviduje sa v podatelni, v centralnom registri a doruci sa vecne prislusSnému odboru na
vybavenie

Ak Ziadost neobsahuje predpisané naleZitosti, okresny urad bezodkladne wvyzve
Ziadatela, aby nelplnu Ziadost doplnil

Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimdalne 7 dni. Po marnom
uplynuti urcenej lehoty na doplnenie Ziadosti sa vec odloZi bez vydania rozhodnutia

Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit vysku materidlnych nakladov za spristupnenie informacii (§ 21 ods. 1 zédkona ¢.
211/2001 Z. z. oslobodnom pristupe kinformdaciam a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zdkon o slobode informdcii), ktorymi st ndklady na

a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,

b)  vyhotovenie koépii poZzadovanych informdcii, a to najma na papier,

c) obstaranie obalu, a to najma obalok,

d) odoslanie informacii, ato najma na postovné (§1 vyhlasky ¢. 481/2000 Z. z.
o podrobnostiach Uhrady nakladov za spristupnenie informdcii)

Lehoty na vybavenie:

Okresny urad vybavi Ziadost o informaciu bezodkladne, ak ide o jednoduchu vec
najneskor do 8 pracovnych dni od jej podania alebo odstranenia nedostatkov Ziadosti (§
14 ods.2 a 3), ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informdacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme (§16 ods.2 pism. a), ak zakon neustanovuje inak.

Ak nie je moZné dodriat 8-driovu lehotu, alebo v pripade poskytovania informécie
nevidiacej osobe 15- dnovu lehotu, okresny urad to bezodkladne oznami Ziadatelovi s
uvedenim dévodov, a lehota sa predizi najviac véak o 8 pracovnych dni a o 15 dni ak sa
informdcia poskytuje nevidiacim osobam.

Ak okresny urad nedisponuje potrebnymi informaciami, postupi Ziadost do 5 dni od
jej podania prislusnej povinnej osobe, ak je jej znama, ak nie je znama, vyda do 10 dni od

podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti.

Postupenie Ziadosti sa bezodkladne oznami Ziadatelovi



Pri vybavovani inych podani Okresny Urad Martin dodrziava lehoty podla § 49 ods. 2
zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani, a to:

- vjednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

- v ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do
30 dni od zacatia konania,

- vo zvlast zloZitych pripadoch rozhodne najneskdr do 60 dni,

- ak nemozno rozhodnut ani v tejto lehote, mdze lehotu primerane predizit odvolaci
organ.

O stainostiach podanych podla zdkona €. 9/2010 Z. z. rozhoduje okresny urad
v lehotach do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost narocna na presetrenie, mbze prednosta alebo nim splnomocneny zastupca
lehotu predizit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. PrediZenie lehoty je okresny drad
povinny staZzovatelovi bezodkladne, pisomne a s uvedenim dévodu oznamit.

Spdsob spristupnenia informécii na Ziadost

Okresny urad ako povinnda osoba spristupni informdciu:

. ustne,

. nahliadnutim do spisu,

. vyhotovenim odpisu alebo vypisu,

. odkopirovanim informacii na technicky nosic dat,

. spristupnenim predl6h s poZzadovanymi informaciami,
. faxom,

. telefonicky,

. postou,

. elektronickou postou,

o odkazom na uz zverejnenu informaciu,

. inou formou spristupnenia informdcie Ziadatelovi podfa § 16 zakona o slobode

informacii.



